Приложение к решению Совета 
городского округа город Салават 
Республики Башкортостан 
от 02 апреля  2010 г. № 2-34/310
ПОЛОЖЕНИЕ
об официальном сайте Совета городского округа город Салават
Республики Башкортостан
1. Общие положения

Настоящее Положение определяет цели и задачи создания и функционирования официального сайта Совета городского округа город Салават Республики Башкортостан (далее – сайт), а также его структуру, порядок организационно-технического и информационного обеспечения.

Сайт существует как автономный интернет-ресурс на домене второго уровня, имея технологическое подразделение на пользовательскую и административную компоненты. 
Для обеспечения надежности функционирования сайта и защиты от несанкционированного доступа к информационным материалам проводится отслеживание и профилактика нарушений информационной безопасности в плане нарушения доступности и целостности информации, расположенной на сайте.
Все материалы сайта могут быть воспроизведены в любых средствах массовой информации, на серверах сети Интернет или на любых иных носителях без каких-либо ограничений по объему и срокам публикации. Это разрешение в равной степени распространяется на газеты, журналы, радиостанции, телеканалы, сайты и страницы сети Интернет. Единственным условием перепечатки и ретрансляции является ссылка на первоисточник. Никакого предварительного согласия на перепечатку не требуется.

1.1. Основные определения:
Сайт – в компьютерной сети объединённая под одним адресом (доменным именем или IP-адресом) совокупность документов частного лица или организации, представляющая собой информационную систему с объектами информационно-коммуникационной инфраструктуры городского округа город Салават Республики Башкортостан, размещенную в сетях связи общего пользования, обеспечивающую доступ граждан и организаций к информации о деятельности органов местного самоуправления, к информационным и иным услугам (сервисам), обязанность оказания которых установлена действующим федеральным и региональным законодательством, а также нормативными документами, регламентирующими деятельность органов местного самоуправления городского округа город Салават Республики Башкортостан.
Веб-страницы – самостоятельные части сайта в виде гипертекстового ресурса Всемирной паутины, обычно написанный на языке HTML, снабженные своим адресом и организованные в виде гипертекста с включением текста, графики, звука, видео или анимации.

Информационные сервисы – специализированные прикладные подсистемы сайта, обеспечивающие интерактивное взаимодействие пользователей с определенными информационными ресурсами сайта (средства обратной связи: анкеты, форумы, различные формы для проведения опросов; средства навигации и поиска; системы доступа к банкам данных).

Владелец сайта – Совет городского округа город Салават Республики Башкортостан (далее – Совет), как лицо, которому принадлежат права на сайт, как на собрание материалов. 
Администратор сайта – физическое или юридическое лицо, имеющее право доступа к редактированию содержимого сайта.

Посетители сайта – пользователи, обращающиеся к веб-страницам и информационным сервисам сайта.

Сервис-провайдер – компания (организация), предоставляющая услуги Интернет.

Информация – размещаемые на сайте новости, материалы публичных и депутатских слушаний, публикации, репортажи и иные сообщения, не носящие нормативный правовой характер.
2. Цели, задачи и принципы создания сайта

2.1.
Основными целями сайта являются развитие и централизация открытых информационных ресурсов о Совете городского округа город Салават Республики Башкортостан, предоставление унифицированного интерактивного доступа к ним граждан и организаций.

2.2.
Сайт создается для реализации следующих задач:

2.2.1
обеспечение оперативного и объективного информирования общественности о деятельности Совета городского округа город Салават Республики Башкортостан;

2.2.2
формирование целостного позитивного образа представительного органа местного самоуправления городского округа у населения;

2.2.3
реализация механизма обратной связи Совета городского округа город Салават Республики Башкортостан с общественностью;

2.2.4
расширение информационного взаимодействия Совета городского округа город Салават Республики Башкортостан с иными органами местного самоуправления муниципальных образований Российской Федерации.

2.3.
Сайт строится на следующих принципах:

2.3.1
обеспечение конституционных прав граждан и организаций в информационной сфере, включая защиту информации персонального характера;

2.3.2
открытость и прозрачность информации о деятельности Совета городского округа город Салават Республики Башкортостан;

2.3.3
ориентация на информационные потребности граждан и организаций, на освещение наиболее важных общественных проблем;

2.3.4
защита прав интеллектуальной собственности на информационные материалы;

2.3.5
соблюдение единых стандартов и рекомендаций для размещения и доступа к информационным ресурсам сайта.

3. Структура сайта

3.1.
Структура сайта утверждается Президиумом Совета.

3.2.
Обязательными разделами сайта являются:

3.2.1
новости – новостная информация о деятельности Совета;
3.2.2
структура Совета и аппарата Совета;
3.2.3
решения Совета;
3.2.4
отчеты комиссий Совета;
3.2.5
документы, регламентирующие деятельность Совета;
3.2.6
участие граждан в местном самоуправлении;
3.2.7
почетные граждане города Салават;
3.2.8
общественные организации, созданные Советом
3.2.8.1
Молодежный совет;
3.2.9
обратная связь (прием обращений граждан через сайт).

4. Обязанности владельца сайта и администратора сайта

1.1. Обязанности владельца сайта:

· регламентирует функционирование сайта настоящим Положением;

· обеспечивает своевременную публикацию информационных материалов на сайте;

· соблюдает государственную и служебную тайны, конфиденциальность идентификационной информации, полученной для доступа к сайту;

· определяет дизайн, структуру и содержание сайта.

4.2.
Обязанности администратора сайта:
4.2.1
обеспечение бесперебойной работы сайта:

· сопровождение технических средств, программного обеспечения, каналов связи, входящих в состав Интернет-узла;

· формирование предложений по развитию программно-технологического обеспечения Интернет-узла;

4.2.2
администрирование:

· размещение на сайте разделов и страниц;

· управление процедурами интерактивных сервисов;

· контроль за правильностью (работоспособностью) ссылок;

· контроль и оценка эффективности функционирования сайта, качества услуг сервис-провайдера;

· анализ аудитории и статистики посещений, качества и характера интерактивного взаимодействия, эффективности процедур и технологий продвижения сайта в сети Интернет;

4.2.3
защита информации:

· защита информационных ресурсов от несанкционированного доступа, предотвращение утраты, искажения, подделки информации;

· предотвращение несанкционированных действий по уничтожению, модификации, искажению, копированию, блокированию информации; предотвращение других форм незаконного вмешательства в инфраструктуру сайта;

· защита персональных данных пользователей сайта;

· ведение архивных копий информационных материалов.

5. Порядок добавления информации на сайт

5.1.
Публикуемая на сайте информация в обязательном порядке согласовывается с секретарем Совета городского округа город Салават Республики Башкортостан.
5.2.
При добавлении информации на сайт необходимо строго соблюдать законодательство об авторских правах.
5.3.
Любой гражданин в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и Законом Республики Башкортостан от 12 декабря 2006 № 391-з «Об обращениях граждан в Республике Башкортостан» может подать официальное обращение через сайт Совета, которое регистрируется и рассматривается в установленном порядке согласно законодательству.
5.4.
Материалы заседаний Совета размещаются на сайте в течение 15 дней со дня проведения заседания.
5.5.
Порядок документооборота, взаимодействия депутатов Совета, аппарата Совета и администратора сайта по вопросам размещения информации на сайте регламентируется нормативными актами председателя Совета.
6. Требования к веб-страницам сайта

6.1.
Информационные материалы, размещаемые на сайте, должны быть своевременны, точны и должны отражать текущее (действительное) состояние. Информационные материалы должны иметь следующие реквизиты:

· дата и время публикации (последнего обновления, уточнения);

· реквизиты исполнителя (автора) или владельца информации (Ф.И.О., должность, место работы – для физических лиц; наименование и юридический адрес – для юридических лиц);

· соглашения, примечания, оговорки (по необходимости).

6.2.
В случае выявления грубых ошибок и неточностей в материале, размещенном на сайте, владелец сайта в обязательном порядке публикует исправленный текст и дополнительно сообщает пользователям о факте его исправления. Новый (исправленный) документ сопровождается обязательным комментарием.

6.3.
Владельцу сайта запрещается размещение информации, отнесенной в соответствии с законодательством к информации ограниченного доступа – государственной тайне, иной охраняемой федеральным законом информации.

Запрещается использовать разделы сайта для проведения предвыборной кампании, кампании референдума, размещения агитационных материалов.
7. Финансирование, материально-техническое обеспечение 
7.1.
Создание и обеспечение функционирования сайта производится за счет средств бюджета городского округа город Салават Республики Башкортостан.
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