П О Л О Ж Е Н И Е

о жилищном отделе администрации городского округа город Салават РБ
1.  Общие положения.

1.1 Жилищный отдел администрации городского округа город Салават РБ (далее - жилищный отдел) создается Советом городского округа город Салават РБ в порядке, предусмотренном федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ.
1.2 Жилищный отдел является подразделением администрации городского округа город Салават РБ, финансируется за счет средств местного бюджета и призван обеспечить социальные гарантии  в области жилищных прав граждан на территории города.

1.3 Жилищный отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, Конституцией РБ, Жилищным кодексом РФ, Законом РБ «О регулировании жилищных отношений в Республике Башкортостан» № 250-з, Гражданским кодексом РФ и иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации и Республики Башкортостан.

1.4 Жилищный отдел подчиняется главе администрации городского округа город Салават РБ по всем вопросам своей деятельности.
1.5 Жилищный отдел не является юридическим лицом, для осуществления своей деятельности имеет печать отдела, штампы и бланки.


2.Задачи и функции.


2.1.Основными задачами  жилищного отдела являются:

· содействие реализации конституционного права на жилище,

· учет и распределение введенных в эксплуатацию и освободившихся жилых помещений государственного и муниципального жилищного фонда;

· ведение учета граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий; 

· обеспечение граждан жилыми помещениями, приобретаемыми за счет собственных средств, при сохранении льгот для социально незащищенных групп населения;

· обеспечение граждан жильем за счет средств федерального бюджета в рамках реализации Федерального Закона «О ветеранах» и «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы;
· предоставление гражданам специализированных жилых помещений и оформление договоров найма;

· выдача разрешений на регистрацию по месту жительства, месту пребывания гражданам, проживающим в жилых помещениях по договору социального найма и специализированных жилых помещениях;

· обеспечение  жильем граждан при ликвидации ветхого жилья;
· оформление договоров социального найма с гражданами;

· исполнение жилищного законодательства;

· обеспечение населения информацией о порядке и условиях обеспечения граждан жильем и о реализации социальных гарантий в области их жилищных прав.

2.2 Жилищный отдел для осуществления своей деятельности 

· выносит на рассмотрение главы администрации городского округа город Салават РБ проекты постановлений, распоряжений;

· готовит проекты решений Совета городского округа город Салават РБ по жилищным вопросам;

· участвует в работе постоянных и временных комиссий администрации городского округа город Салават РБ, деятельность которых затрагивает жилищные права граждан;

· организует работу по проверке жилищных условий граждан, желающих встать на учет для улучшения жилищных условий по месту жительства;

· представляет в установленном порядке интересы администрации города в судебных органах по искам, связанным с заключением договоров социального найма.

· организует прием граждан, рассмотрение предложений, заявлений и жалоб граждан.

3. Жилищный отдел имеет права.
· запрашивать информацию от управляющих компаний с целью выявления пустующей и неиспользуемой жилой площади муниципального жилищного фонда с целью ее дальнейшего использования;

· запрашивать и получать от структурных подразделений Администрации городского округа сведения, справочные и другие материалы, необходимые для осуществления деятельности отдела;

· предоставлять  в установленном порядке Администрацию городского округа в органах государственной власти, иных учреждениях и организациях по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

4.Организация деятельности.

3.1   Штатное расписание жилищного отдела утверждается главой администрации городского округа город Салават РБ.

3.2   Жилищный отдел возглавляет начальник, который назначается на должность и освобождается главой администрации городского округа город Салават РБ.

3.3  Начальник отдела несет ответственность за выполнение возложенных на него задач.

3.4 На начальника и специалистов отдела распространяются права, ограничения, льготы и гарантии, установленные законодательством для муниципальных служащих.
5. Ответственность.

5.1. Ответственность за надлежащее и своевременное выполнение отделом функций, предусмотренных настоящим положением, несет начальник отдела.

5.1.1. На начальника отдела возлагается персональная ответственность за:

· - составление, утверждение и представление достоверной отчетности;

· - обеспечение Главы администрации информацией по жилищным вопросам;

· - своевременное, а также качественное исполнение документов и поручений;

· - соблюдение трудового распорядка работниками отдела.
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